
 
 
 
 
  

Klik-guide til anmodning om udbetaling i Tast selv 
For ansøger 
 



1. Log på Tast selv med MitID Erhverv  
1.1. Klik på ”Alle sager” for at finde det projekt som du vil anmode om udbetaling til.  
 

 
 



 

2. Klik på det journalnr. der vedrører det projekt du vil søge anmodning om udbetaling til. Du kan evt. anvende søgefeltet, hvis du har mange ansøgninger.  
 

 



4. Du kan kun anmode om udbetaling, hvis status på sagen er ”Afventer udbetalingsanmodning”.  
4.1. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  

 
 
 



5. Klik på ”Rediger skema” ud for kladden ”LGPR_2023_Udbetalingsanmodning” for, at åbne udbetalingsskemaet.  
 

 
 
 
 
 



6. Gennemgå fanen ”Ansøger”, hvor du skal bekræfte/redigere oplysningerne på fakturaadresse og kontaktperson for projektet. 
6.1. Klik derefter på fanen ”Projekt” for at komme videre til næste fane.  
 

 



 
7. Gennemgå fanen ”Projekt”, hvor du skal bekræfte/redigere oplysningerne for projektets placering, offentlige tilladelser, redegøre for projektet, samt 
besvare en række spørgsmål vedr. omtale og skiltning af projektet.  
7.1 Klik herefter på fanen ”Udgifter” for at komme videre til næste fane.  
 

 
 

 
 
 



8. Gennemgå fanen ”Udgifter”, som omhandler de afholdte udgifter i projektet.  
 

 



8.1. Under punkt G. på fanen ”Udgifter” skal du angive projektets samlede afholdte udgifter.  
8.2. Angiv hvor meget I ønsker at få udbetalt.  
8.3. Angiv om du ønsker at anmode om rate- eller slutudbetaling. (Det er kun erhvervsprojekter som kan anmode om rateudbetaling).  
8.4. Klik herefter på ”Næste >” for at gå videre til fanen ”Finansiering”.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
9. Gennemgå fanen ”Finansiering”, hvor du skal besvare hvordan projektet er finansieret. Klik derefter på fanen ”Data” for at komme videre.  
 

 
 
 



10. Gennemgå fanen ”Data”, hvor du skal angive en række oplysninger vedr. dit projekt, som bliver rapporteret til EU. Klik herefter på fanen ”Bilag” for at 
komme videre. 
 

 
 
 
 



11. Gennemgå Bilags-fanen, hvor du bliver guidet igennem, hvilke dokumenter du skal uploade til Appendix. https://appendix.plst.dk/  
11.1. Klik herefter på ”Gem”, og tag nu kontakt til din LAG-koordinator og meddel, at du har udfyldt udbetalingsanmodningen. Afvent herefter tilbagemelding 
fra din LAG-koordinator.  
 

 
 
 

https://appendix.plst.dk/


12. Når du modtager besked fra din LAG-koordinator om, at anmodningen er godkendt, skal du godkende skemaet.  
12.1. Klik på udbetalingsanmodningen, hvor det fremgår at den ”Afventer din signering”.  
 

 



 

13. Klik på ”Godkend” for at indsende udbetalingsanmodningen til behandling hos styrelsen.  
13.1. Klik på ”Afvis” for at returnere ansøgningen til kladde, ved evt. rettelser.  
13.2. Underskriv herefter med MitID.  
 

 



 

14. Udbetalingsanmodningen er indsendt så snart du modtager denne kvittering.  
 

 


