Quick Guide -
AZndringsanmodninger i PROMIS

For at anmode om en andring kraever systemet, at status for et projekt er: Behandlet af BPST.

# Projekttitel

2 Haderslev Dambad - Oplev
Senderjyllands storste sa pa ny
2. etape{MLGP-R-16-0462)

37 Rekreativ omrade til
Lading/Fajstrup (MLGP-R-15-

0266)

3948

Samlede

projektomkostninger

4.373.227

543.827

Status

Behandlet
af ERST

Behandlet
af ERST

Kladde

Ansegt

01-07-
2016
13:58

12-10-
2015
08:54

Aktion

Aktion ~

Aktion -

Anssgning
Vis ansegning

Vis ERSTs
behandling af
ansegning

Vis slutrapport

Opret &ndringsanmodning

For at pabegynde en a&ndring skal projektholder trykke pa Aktion og veaelge Opret
a&ndringsanmodning.

**

#Endringer

*o ok

* ot

Type af sendringsanmodning

[ Projektforlzengelse
[] Projektoverdragelse
[ Projektaendring (fx aendring af indholdet af dine aktiviteter)

[ Budgetaendring (vil ofte forekomme i kombination med en projektaendring)

Den Europaiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne:
Europa investerer | landdistrikterne

Den Europaeiske Union

Den Europaeiske
Hav- og Fiskerifond

LAG

LOKALE
4 AKTIONS
GRUPPER

let

Du kan godt gennemfere flere zendringsanmodninger i én ansegning. Vaesr opmaerksom pa, at du ikke kan indsende en ny aendringsanmodning,
53 la2nge denne zndringsanmodning er under behandling i enten din (F)LAG eller i Erhvervsstyrelsen. Er du derfor klar over, at du inden lange
vil have behov for at indsende yderligere en sndringsanmedning, vil det vaere hensigtsmaessigt at anmode om begge andringer pa en gang.

OBS: Vi viser dig nu de felter i din nuvasrende projektbeskrivelse, som du bar tilrette pa baggrund af den type af andringsanmodning, du @nsker
at foretage. Du bar kun 2endre i et markeret felt, hvis der sker en aendring som felge af din 22ndringsanmodning (eksempelvis ber du ikke sndre
pa, hvilken virksomhed/forening/fond/organisation du anseger pa vegne af, hvis der blot er tale om en ny projektholder/kontaktperson inden for

samme juridiske enhed). Undlad venligst at rette kommafejl eller andre ikke-andringsanmodningsrelaterede ting i din oprindelige tekst. Nar du

indsender din s2ndringsanmodning, vil din (F)LAG-koordinator og ERST modtage en oversigt over, hvilke felter du har sendret i, og hvad der stod
i felterne fer og efter dine a=ndringer. Husk at generere et underskriftsbilag nederest pa siden og at vedhaefte det til din 2endringsanmodning,
inden du sender den ind. Laver du en projektoverdragelse og en anden sndringstype, vil du skulle generere og underskrive to underskriftsbilag,
nar du har indtastet dine rettelser.

Udfyld zendringsanmodning




Projektholder skal valge en eller flere af de fglgende fire typer af andringer:
e Projektforlaengelse
e Projektoverdragelse
e Projektaendringer
e Budgetaendring

A ndringer

el Projekiforlzengelse

[0 Projektoverdragelse

[] Projektzendring {fx sendring af indholdet af dine aktiviteter)

[ Budgetaendring (vil ofte forekomme | kombination med en projektaandring)

OBS: Wi viser dig nu de felter i din nuvasrende projektbeskrivelse, som du bar tilrette pa baggr
at foretage. Du bar kun andre 1 et markeret felt, hvis der sker en andring som falge af din aer
pa, hvilken virksomhed/forening/fond/organisation du anseger pa vegne af, hvis der blot er tal
samme juridiske enhed). Undlad venligst at rette kommarejl eller andre ikke-sendringsanmodn
indsender din @2ndringsanmodning, vil din (F)LAG-koordinator og ERST modtage en oversigt
i felterne far og efter dine sendringer. Husk at generere et underskriftsbilag nederest pa siden
inden du sender den ind. Laver du en projektoverdragelse og en anden andringstype, wvil du =
nar du har indtastet dine rettelser.

Udfyld ssndringsanmodning

Systemet vil kun tillade at projektholder aendrer i felterne som er relevante i forhold til de(n) valgte
type a&ndring(er).

Projektforleengelse

Ved projektforleengelse er det kun dato, der kan aendres.

2.11. Projektperioden (max 2 ar) (5]

Angiv hvornar du ensker at starte og afslutte dit projekt. Det vil sige den periode du vil gennemfere de aktiviteter, du seger tilskud fil.

Startdato Forventet slutdato

01-03-2018 31-12-2019

Projektholder skal dog huske at udfylde punkt 11.1 Begrundelse for anmodning om
projektforleengelse og punkt 11.2 Redeggrelse. Det er et krav for at bede om en projektforlaengelse,
og bade aktionsgruppens bestyrelse og Bolig- og Planstyrelsen skal have denne begrundelse for at
kunne godkende projektforlaengelsen.
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Budgetendring

Andringsanmodning

1.6. £ndringsanmodning

ZEndringstyper Budgetandring

Budgetaendring

Bemaerk, at felterne ikke kan slettes. Dvs. at tidligere angivet poster ikke kan slettes. Vaerdien skal i
stedet &ndres til 0.

Herunder er et eksempel pa, hvordan en post, der ikke leengere er i budgettet, skal fremga.

Eksemplet er taget fra punkt 3.10 — Materialer. | denne budgetaendring skal Basket kurv ikke laengere
vaere en del af budgettet, og prisen for Fodboldmal skal justeres.

Nedenfor er posterne, som er godkendt pa tilsagnstidspunktet, altsa f@r eendringsanmodningen:

3.10. Materialer, inventar, udstyr og maskiner

Udgift samt opgavebeskrivelse / bemarkning Pris

Skaterbane, rampe materialer 20000

Boldbane Bander plus stolper 23125 ®
Beachvolleybane 6734 x
Faelles omrade / grillhytte Jesper 74500 b 4
Div. beplantning 39712 o
Fodboldmal 9700 x
Div Materialer til etablering af hytte 15000 b4
Etablering af borde/bankesast i hele omradet 16700 b 4
Fritstdende egeplanker til natur baenk. 7500 b4
Opmuret grill 26688 ®
Rustri grillriste, og bakke 9000 x
Basket kurv 1950 »
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/Zndringsanmodningen gar ud pa at a&ndre prisen for Fodboldmdl, og at Basket kurv ikke leengere skal
veere en del af tilsagnet.

Posterne efter eendringsanmodningen er som fglger. Man kan ikke slette linjen, hvor Basket kurv star,
men man skal angive vaerdien til at veere 0:

3.10. Materialer, inventar, udstyr og maskiner

Udgift samt opgavebeskrivelse / bemaerkning Pris

Skaterbane, rampe materialer 20000

Boldbane Bander plus stolper 23125 3
Beachvolleybane 6734 b4
Fzelles omrade / grillhytte Jesper 74500 *
Div. beplantning 39712 ®
Fodboldmal 15000 b4
Div Materialer til etablering af hytte 15000 b4
Etablering af borde/baenkesaet | hele omradet 16700 b4
Fritstaende egeplanker til natur basnk. 7500 >
Opmuret grill 26688 *
Rustri grillriste, og bakke 9000 >
Basket kurv 0 b4

Tilfaj

For at eendringen fremga i Vis andring, se afsnit herunder, skal ansgger a&endre i navnet pa de felter
hvor der er sket budgetaendring, fx seet punktum efter navnet pa posten — "Fodboldmal” ->
"Fodboldmal.”.

LAG godkendelse af budgeteendring
Nar LAG godkender budgeteendringen, og projektets samlede omkostninger heraf zendres, skal det i

indstillingens kommentarfelt angives om der gnskes bibeholdelse af tilsagnsbelgbet og justering af
tilskudsprocenten.

Vedr. Difference mellem samlede omkostninger og budgetteret
belgb

| ansggningen skal denne difference altid vaere lig med 0. Dette geelder ikke ved andringer.

De fleste gange vil der veere en forskel i Budgeteendring oversigt punkt 3.15. Forskellen er, at den
nuvaerende vaerdi er synlig i Total og den tidligere godkendt vaerdi fremgar af Samlede omkostninger.
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Differencen i @ndringsanmodningen behgver ikke laengere at veere 0, da systemet viser den
nuvaerende Total — minus Samlede omkostninger.

| skal derfor se bort fra formuleringen i skemaet om, at difference skal vaere 0, det skal/kan den ikke
ngdvendigvis veere mere.

Vis eendring

| PROMIS er der en ny funktionsknap som ggr, at ansgger kan se de andringer, der er foretaget.

Ved at trykke pa Vis @ndringer, gverst pa siden, kan man hurtigt se de steder, der er sket @&ndringer.

Vis aandringer Hent PDF m

Andringsanmodning

1.6. £Endringsanmodning

A ndringstyper Projektforlzengelse, Budgetasndring

Budgetaendring

Nar man har valgt Vis aendring vil bade den nye og den gamle vaerdi blive synlige.

3.10. Materialer, inventar, udstyr og maskiner

Ny vardi
Udgift samt opgavebeskrivelse / bemaerkning Pris
15000
0
Gammel vzerdi
Udgift samt opgavebeskrivelse / bemaerkning Pris
9700
1950
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| dette eksempel er der ikke sendret i teksten, da man lavede aendringen, hvorfor teksten ikke fremgar
af felterne herover. For at @ndringen fremga skal ansgger derfor @ndre i navnet pa de felter hvor der
er sket budgetandring, fx seet punktum efter navnet pa posten —"Fodboldmal” -> ”Fodboldmal.”.

Projekteendringer
Det samme gaelder for projekteendringer — altsa at projektholder far adgang til at zendre i felterne, og

nar projektholder har &endret i felterne, kan man via ”Vis aendringer”-knappen se, hvad der stod i
ansggningen, og hvad der nu star i de respektive felter.

Andringer vises i Projektoversigten

Nar aendringsanmodningen er gemt, vil der komme et rgdt flag i venstre spalte pa Projektoversigten.

Alle LAG's [v| | Alle runder [v| | Behandlet af ERST V|

100 ud af 331

Totalscore, Ansogt

# Projekttitel min. 450 beleb Tilsagn Status

2™ Haderslev Dambad - Oplev Sgnderjyllands 973 531.340 531.340 Behandlet Aktion -
storste s pa ny 2. etape(MLGP-R-16-0462) af ERST

31 Udvikling i turisme- og oplevelsesklynger 701 105.000 66.033 Behandlet Aktion -
(MLGP-E-15-0254) af ERST

a7 Rekreativ omrade til Lading/Fajstrup (MLGP-R- 643 271.913 170.000 Behandlet Aktion -
15-0266) af ERST

[P SR S PR SR U P P Ty rea ann AMe AAA Aasn Pkl S

Flaget er med til at give et overblik og for at kunne assistere projektholder, sa man ved i hvilke
projekter, der er sket @ndringer.

Bestyrelsen skal godkende alle 4 typer aendringer

For god ordens skyld skal vi lige minde om, at alle typer sendringer skal godkendes af bestyrelsen, eller
af koordinator med prokura til at foretage godkendelse af endringer.

Denne godkendelse skal vedhzeftes seendringsanmodningen til BPST, sa vi hurtigt kan sagsbehandle
anmodningen.

Fortryd aendringer

Hvis man som ansgger fortryder en aendring, eller er kommet til at trykke pa en eller flere forkerte
@ndringstyper, kan ansgger vaelge at trykke pa ”Fortryd Z£ndringsanmodning”-knappen, som ses her
under. Her vil alle &ndringer, der er lavet, blive fortrudt. Dvs. at man skal starte forfra med at lave den
eller de eendringer, man gnsker.

For at spare tid er det en god ide at hente en PDF af &ndringsanmodning inden denne slettes, hvis kun

det kun er dele af aendringen der i virkeligheden skal slettes, og sa kopiere de felter, man reelt gnsker
at lave sendringer i.
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Jesper ~ o
.

Mine ansggninger

Start ny ansegning »

Vaer opmazrksom pa at fra du pabegynder din anssgning vil din LAG-koordinator have mulighed for at se og lilga den i systemet, sa han/hun bedre
kan hjzelpe dig, hvis du skulle have nogle spergsmal undervejs.

Hvis dit projekt opnar tilsagn, kan du i lebet af projektperioden f& brug for at ans@ge om en andring af dit projekt sa som en projektforlzengelse, en
projektoverdragelse eller en andring | budgettet eller selve projektets indhold. Skulle det blive aktuelt, ger du det ogsa her ved at vaelge aktionen
"opret ndringsanmodning”, som Vil komme til syne, nar dit projekt er blevet behandlet og godkendt | ministeriet. Det er ogsa herfra, du ansgger om
en rateudbetaling (hvis tilladt for dit projekt) og indsender slutrapport og din endelige udbetalingsanmodning. Det er derfor vigtigt, at du husker din
e-mail-adresse og det kodeord, du benyttede til at logge ind | PROMIS.

Nar din projektperiode udigber, vil dit projekt &ndre status til "Klar til slutrapport”, hvorefter du kan udfylde din slutrapport og udbetalingsanmodning.
Er du klar til slutrapportering, inden din projektperiode er udibet, kan du altid kontakte din (F)LAG-koordinator og bede ham eller hende dbne op for,
at du kan foretage slutrapperiering og ansege om udbetaling fer tid

Samlede
# Projekttitel projektomkostninger Status Ansggt Aktion
1982 Kulturmadestedet No1 (MLGP-R- 1.956.730 Behandlet af 25-04-2016 Aktion ~
16-0538) ERST 20:26
Anssgning
Vis ans@gning
Vis ERSTs
behandling af
ansagning
Rediger a2ndringsanmodning
Fortryd andringsanmodning
Den Europaiske Landbrugsfond Den Europzeiske Union '} LOKALE
for Udvikling af Landdistrikterne: Den Europaeiske AKTIONS
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