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1 Introduktion

Denne guide praesenterer logo, skilte og dokumenter som
overholder reglerne oplistet i Projektvejledningen og
Driftsvejledningen, alle filerne kan findes pa hjemmesiden:

| denne guide praesenteres og beskrives anvendelsen af de
forskellige designskabeloner, der kan anvendes af projektholdere
og de lokale aktionsgrupperne. Guiden er delt i 2 dele. 1. del
henvender sig primaert til projektholder, 2. del henvender sig kun til
de lokale aktionsgrupper. Alle skabelonerne kan downloades fra
hjemmesiden:

Der er ti forskellige design:
e Logoer til projekt og drift (1. del)
e Skilte (1. del)
e Annoncer — 2 og 3 spalter (1. del)
e Brevpapir (2. del)
e Logosamling (2. del)
e LAG logo (2. del)
e PowerPoint (2. del)
e Visitkort (2. del)
e Webbanner (2. del)

Regler og retningslinjer

Det er vigtigt, at de enkle regler og retningslinjer i guiden fglges.

Herved sikres det, at materialer og den eksterne kommunikation
bliver sammenhangende og far et ensartet udtryk og overholder
EU reglerne.

Det geelder for alle materiale-skabelonerne, at faste elementer, som
logoer, navnetrak, grafik og stottetekst, altid skal veere placeret
som angivet i skabelonerne. Der ma sdledes kun sndres pa tekst og
billeder de steder jvf. beskrivelsen af de enkelte skabeloner.


https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
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Skrifttype, skriftfarve og skriftstgrrelse er kodet ind i skabelonerne
og ma derfor ikke a&ndres eller tilpasses.

NB! Reglerne som gennemgas i denne guide geelder for LAG
projekter. Der er ikke krav om brug af skiltning og logo pa FLAG
omradet. Hvis projektholder eller den lokale aktionsgruppe for
fiskeri gnsker at skilte og bruge logoerne alligevel, skal de galdende
regler for LAG fglges. Derfor er der i denne guide og pa
hjemmesiden 3 forskellige typer af alle design.

Filtype

Alle design og skabeloner findes i flere forskellige fil-formater,
afhaengig af skabelonen. Dokumenter er Office udgaver. Logoerne
eri *.png og *.eps formater.

Formatet *.eps anvendes altid, nar der er tale om materialer, der
skal sendes til tryk eller grafikker, eksempelvis avisannoncer og
webbanneret.

Skabelonerne i Office og *.png format anvendes, hvis man selv har
mulighed for at printe materialet. Det er normalt ikke muligt at
sende materialer fra Office-skabelonerne til tryk. Word- og
PowerPoint-skabelonerne kan, safremt man ikke har installeret
Word og/eller PowerPoint pa sin PC eller Mac, redigeres med
Google Docs eller OpenOffice, der begge er gratis programmer.



2 Krav til skiltning og logoer — projekter og LAG
Det er et krav fra EU, at modtagere af tilskud skal oplyse
offentligheden om at projekter er stgtte under
landdistriktsprogrammet. Der gaelder forskellige regler for
anvendelsen af logo og skilte alt efter stgrrelsen pa tilsagnet.
Kravene fremgar af Gennemfgrelsesforordning 808/2014, bilag lIl.

FLAG projekter: Vaer opmaerksom p3, at der ikke er krav om brug af
skiltning og logo pa FLAG omradet. Hvis man gnsker at skilte og
bruge logoer alligevel, skal de geeldende regler for LAG fglges.

Der er tre forskellige former for anvendelse af logo eller skiltning:

e Logobrug i kommunikations- og informations-
materiale
e Logobrug pa en hjemmeside
e Fysisk skiltning ved brug af et skilt, tavle eller
plakat
Logoer kan findes pa Livogland.dk:

Der er forskel pa skilte- og logokrav alt afhaengig af, hvor stort et
tilskud der gives til projektet. Se Projektvejledningen kapitel 14 for
de praecise regler. Projektvejledningen kan findes pa hjemmesiden


https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/info-projektansoegere-tilskudsmodtagere
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/info-projektansoegere-tilskudsmodtagere
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/info-projektansoegere-tilskudsmodtagere
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/info-projektansoegere-tilskudsmodtagere
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2.1  Hvornar skal der skiltes?
Projekterne deles i tre kategorier afhaengigt af hvor mange penge
projektet modtager i tilsagn. De tre kategorier er:

A. Under 375.000 kr.
B. 375.000,01 kr. til 3.750.000 kr.
C. Over 3.750.000 kr.

Kravene til projekterne er som fglgende:
A. Projekter med tilsagn under 375.000 kr.:

@)

Der SKAL vere logo nar der laves informations- og
kommunikationsmateriale, herunder hjemmeside
og brochure, i forbindelse med projektet. Hele
logoet skal vaere synligt. Hvis der bruges et
transparent logo, skal teksten kunne lzeses. Se
afsnit 3 — Logoer til projekt og drift, for at se
hvilke logoer der skal anvendes.

Hvis det er et firma® der modtager stgtten, SKAL
logo samt nedenstdende link til den Europaiske
Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne
(ELFUL)

fremga af hjemmesiden.

Man KAN szxtte et skilt op ved projektet.
Stgrrelsen skal veere A3, man skal bruge
skabelonen for skiltene, sa det sikres, at der
bruges de rigtige logoer og de er i de rigtige
proportioner

1 Et firma er en kommerciel enhed der salger produkter


https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development
https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development
https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development

B. Projekter med tilsagn mellem 375.000,01 kr. til
3.750.000 kr.:

o

Der SKAL vaere logo nar der laves informations og
kommunikationsmateriale i forbindelse med
projektet. Hele logoet skal veere synligt. Hvis der
bruges et transparent logo, skal teksten kunne
leses. Se afsnit 3 — Logoer til projekt og drift for
at se hvilke logoer der skal anvendes
Der SKAL i hele projektperioden veere et synligt
skilt i A3 stgrrelse. Dvs. at der fra den dag
projektet starter til den dag det slutter, skal
skiltes, men kun HVIS tilsagnet er givet til bygge-
og anlaegsprojekter samt varekgbsprojekter, dvs.
ved projekter hvor der er en fysisk investering. Se
afsnit 4.
= Hvis der IKKE er fysiske investeringer KAN
man vealge at saette et skilt op. Stgrrelsen
skal veere A3, man skal bruge skabelonen for
skiltene, sa det sikres, at der bruges de
rigtige logoer og de er i de rigtige
proportioner
Hvis det er et firma! der modtager stptten, SKAL
logo samt nedenstdaende link til den Europaiske
Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne
(ELFUL)

fremga af firmaets hjemmeside.

| opretholdelsesperioden 2 KAN man valge at
sette et skilt op. Stgrrelsen skal vaere A3, og man
skal bruge skabelonen for skiltene, sa det sikres,
at der bruges de rigtige logoer og de er i de rigtige
proportioner

2 perioden efter projektet er sluttet men skal opretholdes, er 5 ar.
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https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development
https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development
https://ec.europa.eu/info/food-farming-fisheries/key-policies/common-agricultural-policy/rural-development
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Projekter med tilsagn over 3.750.000 kr.:

o

Der SKAL vaere logo nar der laves informations og
kommunikationsmateriale i forbindelse med
projektet. Hele logoet skal vaere synligt. Hvis der
bruges et transparent logo, skal teksten kunne
laeses. Se afsnit 3 - Logoer til projekt og drift, for
at se hvilke logoer der skal anvendes

Hvis det er et firma! der modtager stptten, SKAL
logo fremga af hjemmesiden. Nar logo vises pa en
hjemmeside, skal det vaere synligt inden for en
digital enheds synsfelt, uden at brugere skal rulle
ned ad siden.

Der SKAL i hele projektperioden og i hele
opretholdelsesperioden vaere et synligt skilt i A3
stgrrelse.

11



1. del —

Skabeloner til brug i
projekter
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| denne del indgar:

3

4

Logoer til projekt og drift

Skilte
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3 Logoer til projekt og drift

Feelles for alle projekter og LAG er, at logo for EU(flaget), med skrift,
skal vaere synligt og bruges pa alle kommunikations- og
informationsmateriale (se projektvejledningen). Vaer opmaerksom
pa, at der ikke er krav om brug af skiltning og logo pa FLAG
omradet. Hvis man gnsker at skilte og bruge logoerne alligevel, skal
de geeldende regler for LAG fglges.

Logoet skal altid veere klart synligt, og have en fremtraedende
placering, fx pa for- eller bagside af publikation. Dets placering og
stgrrelse skal passe til omfanget af det materiale eller dokument,
der anvendes. Minimumshgjden for logo er 1 cm. For mindre pr-
artikler er minimumshgjden for EU-logo 5 mm.

Hvis der vises andre logoer ved siden af EU og LEADER logo, skal EU
og LEADER logo have mindst samme stgrrelse malt i hgje og bredde
som det stgrste af de andre logoer. Det anbefales, at placere logoer
med god afstand til andre logoer.

3.1 Logoer med baggrund

Bruges ved publikationerne (herunder brochurer, foldere, trykte og
digitale nyhedsbreve, bgger og e-bgger, plakater, annoncer i fx
blade, aviser, tidsskrifter, audiovisuelt materiale (fx film)
stillingsopslag samt visitkort) og hjemmesider.

3.2 Logoer uden baggrund

Bruges pa de sociale media hvor der skal vaere en transparent
baggrund. Det er et krav at teksten ved siden af EU-flaget skal
kunne laeses.

3.3 Sort/hvidt logoer

Reglen er, at der skal bruges logo med farve, men pa trykt materiale
kan logoet i sort/hvidt benyttes, hvis der ikke er mulighed for at
trykke med farver.

14
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Logo for LAG

Den Europaeiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne:
Eurcpa investerer i landdistrikterne

* *
Den Europaeiske Landbrugsfond * * Den Europaeiske Union
for Udvikling af Landdistrikterne: ** * ,,* Den Europaeiske
Europa investerer i landdistrikterne Hav- og Fiskerifond

Logo for FLAG?

Den Europeaeiske Union
Den Europaeiske
Hav- og Fiskerifond

Hvert logo er lavet i 4 versioner

e dansk tekst

e engelsk tekst

e med baggrund (hvid kasse)
e uden baggrund

Alle logo-version findes pa livogland.dk i bade farvet og sort/hvid
udgave

Find logerne her: https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-
programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner

3 P3 FLAG er der ikke krav om at der skal vaere et Leader logo

15


https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner

4  Skilte

4.1 Krav til skilte
Indhold

e Der skal fremga en kort beskrivelse af projektet
e Logo til projekter (fremgar af afsnit 3)

Udformning:

e Ovenstaende oplysninger skal fylde min. 25 % af skiltet
e Skiltet skal veaere i et bestandigt materiale (fx laminat)
e Minimums stgrrelse er A3

Placering:

e Skiltet skal placeres klart og synligt for offentligheden
i umiddelbar tilknytning til investeringen, dvs. de
placeres ved indgangen/receptionen til den bygning,
hvor investeringen befinder sig

e  For maskiner, som kan transporteres rundt, skal skiltet
placeres synligt pa maskinen

16
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LAG

LOKALE
AKTIONS
GRUPPER

(Projekttitel og projektbeskrivelse)

Den Europaeiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne:
Europa investerer i landdistrikterne

(der er kun afbilledet skiltet for LAG projekter, men der er
skabeloner for alle 3 typer lokale aktionsgrupper)

Skabelonerne findes her: https://www.livogland.dk/lokale-
aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner

17


https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner

2. del -

Skabeloner til brug i de
lokale aktionsgrupper
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I denne del indgar:

5

6

10

11

Annoncer — 2 og 3 spalter
Brevpapir

Logosamling

LAG logo

PowerPoint

Visitkort

Webbanner
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5 Annoncer — 2 og 3 spalter

2- og 3-spaltede avisannoncer findes som Word-skabeloner. Word-
skabelonen bruges som guideline hvis annoncerne skal szettes op af
en grafikker eller et trykkeri. Sa annoncen lever op til kravene fra
EU.

Praktisk anvendelse
Annoncer kan hjalpe med at fa offentlighedens fokus pa
begivenheder i de lokale aktionsgrupper.

Det er vigtigt at ggre sig klart, hvad formalet med annoncen er. For
eksempel at:

e Fafolk til at ansgge om midler

e Informere folk om nye tiltag.

e Fafolk til at deltage i arrangementer.

e Skabe opmarksomhed om aktionsgruppen.

e Nar formalet star klart, er det vigtigt at overveje, om
annoncering er det rigtige redskab. Eller vil f.eks. en
artikel i lokalavisen eller et indslag pa den regionale
tv-station vaere bedre egnet til at formidle budskabet?

20
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Annoncens budskab skal sta klart. Overskriften er ofte afggrende
for, om folk laeser annoncen. Overskriften skal derfor helst bade
springe i jnene og kommunikere budskabets essens — og ikke veere
for lang. | selve teksten skal det fremga, hvem budskabet er rettet
mod, hvad man vil have dem til, og hvor de kan finde mere
information. Kort og preecist.

Pa naeste side er der vist eksempler for LAG, skabelonerne for alle
tre typer lokale aktionsgrupper fremgar af hjemmesiden:

21



2 spalter

LAG

LOKALE
AKTIONS
GRUPPER

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET,
LOREM IPSUM DOLOR SIT

Lorem ipsum dolar sit
amet, conzectetuar
adipiscing =iit. Maecenss
porttior congue massa.
Fusce posuere, magna
sed pulvinar witricies,
purus lectus malesuads
Ebero, sit amet commado
Magna ergs quis Uma.
Nunc viverra imperdist
enim. Fusce est. Vivamus
3 tellus. Pelintesque
hahitant rmarbi tristique
senactus et netus &t
malesuada fames ac
turpiz egestas. Proin
pharstra nonumimy pede.

Em

Lorem ipsum dodar sit
amet, conzactetuar
adipiscing =iit. M3aecenss
porttior congue massa.
Fusce posusre, magna
sed pulvinar wtricies,
purus lectus malesuads
Ebero, sit amet commado
MagNa engs quis uma.
Nunc viverra imperdist

FIRMANAVN
Adresze

TH. #2 st 4
weksite

22
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3 spalter

BLA OVERSKRIFT 1

SORT OVERSKRIFT 1 pax 1)

)

Lorem ipsum dolor sit Lorem ipsum dolor 5t LAG

pnﬂmw‘ massa. WW’ massa

Fusce posuere. magna Fusce posuere, magna LOKALE

sedu: ulncies, s2d uncies, AKTIONS

Bore st anmtoommado  lowr. seamscommde  GRUPPER

M3gna eros qUs UMa MagNa er0s QU UMa

imperdist Nunc viverrs imperdiet
enim Fusceest Vivamus  enim. Fusce est.
atelus Pellemesque 3telus
i ¥istque
senectus et netus & morbi tstique senectus et
fames ac netus et malesuada

turpis egestas. Pron ac turpis epestas, Pron

pharetra nonummy pede.  pharetra nonummy pede.

Mauris et orci. Aenean Mauns et orci. Aensan

nec nec lorem.
FIRMANAVN
Adresse
TE ==z
webste

G 8 s pmiren |k g
7 Uswiing o Lano o eerse
Gt v bherer | Ll b

Skabelonerne findes her: https://www.livogland.dk/lokale-
aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner



https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
https://www.livogland.dk/lokale-aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner

6 Brevpapir

Brevpapiret er lavet i Word.

Logoer og grafikken er |ast. Skrifttype, skriftfarve og skriftstgrrelse
er kodet ind i skabelonerne. Den kan derfor bruges, som den er.
Man ma hverken andre skrifttype, skriftfarve eller skriftstgrrelser.

Det er ikke muligt at 2endre grafikken i Word-skabelon. Hvis en lokal
aktionsgruppe @gnsker at &ndre designet, skal det godkendes af
Netvaerkscenteret.

Praktisk anvendelse

For at benytte skabelonen downloades den og gemmes pa eget
drev, hvorfra den dbnes. Herefter kan der skrives i Word-
skabelonen.

24
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LAG

LOKALE
Na.vr\ N. Navnsen AKTIONS
Vej nvn 42 GRUPPER
1000 X-ksbing

X-KSBING

AKTIONSGRUPPE
Lorern Ipsunmee 100
X-kebing, X. juni 2018 1000 X-hatirg

. wwa kabing ok
Vedr. projekt XX

Keere Navn M. Nawnsen

Lorem ipsum dalor sit amet. consectetuer adipiscing elit. Msecenss portiitor
congue masse. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesusds libero, sit smet commodo msgna eros quis uma. Nunc viverrs
impardiet enim. Fusce est. Vivamus s tellus. Pellentesque habitant marbi
fristique senactus et netus =t malesuada fames ac turpis egestas. Proin
pharatrs nonummy pede. Msuris et orci. Aznasn nec lorem.

In perttitar. Donec laoreet nonummy sugue. Suspendisse dui purus.
scalerisque st vulputate vitsa, pratium mattis, nunc. Mauris eget neque st sem
venenstis eleiffend. Ut nenummy. Fusce sliquet pede non peds. Suspendisse
dspibus lorem pellentesque magna. Integer nulls. Donec blandit feugist ligula
Dones hendrerit, felis et imperdiet euismad, purus ipsum pretium metus, in
Iscinia nulls nisl eget sspien

In perttitar. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus,
scelerisque al. vulputste vitse. prefium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem
vanenstis eleifend. Ut nonummy. Fuscs sliquet pede non pede. Suspendisse
dapibus lorem pelientesque magna. Integer nulls. Danec blandit feugist ligula.
Donec hendrarit, felis et imperdiet auismad, purus ipsum pretium metug, in
Iacini nullz nisl eget sapien

Med venlig hilsan
MNawn Nawnsen

LAG koordinator
Y-kebing sktionsgruppe

EE

(Der er kun afbilledet brevet for LAG, men der er skabeloner for alle
3 typer af lokale aktionsgrupper pa hjemmesiden)

Skabelonerne findes her: https://www.livogland.dk/lokale-
aktionsgrupper/nye-programperiode-2014-2020/logoer-skabeloner
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7 LAG logo

Logo kan bruges i forskellige designsammenhange. lkke mindst pa
nettet. Logo er et kendetegn pa de lokale aktionsgrupper for
perioden 2014-2020. Det kan anvendes i LAG’ernes synligggrelse
overfor lokalsamfund og potentielle stgttemodtagere.

Praktisk anvendelse

Logo kan bruges i forskellige designsammenhange. lkke mindst pa
nettet. Logo er et kendetegn pa de lokale aktionsgrupper for
perioden 2014-2020. Det kan anvendes i LAG’ernes synligggrelse
overfor lokalsamfund og potentielle stgttemodtagere.

26
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LAG

AKTIONS
GRUPPER

LAG

LOKALE
/' AKTIONS
GRUPPER

LAG

LOKALE
AKTIONS
GRUPPER
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8 Logosamling

Logosamling er en samlet fil med LAG logoet og de @vrige logoer
som hgrer til de forskellige lokale aktionsgrupper.

Praktisk anvendelse

Logosamlingen kan bruges i forskellige sammenhange, f.eks.
LAG’ernes hjemmeside, skilte til lokaler for de lokale aktions-
grupper, LAG’ernes nyhedsbrev mv.
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for Udvikling af Landdistrikterne:
Europa investerer i landdistrikterne
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9 PowerPoint

Logoer og grafik er Iast i PowerPoint-skabelon. Skrifttype, skriftfarve
og skriftstgrrelse er kodet ind i skabelonerne. | kan derfor bruge
den som den er. | skal derfor ikke sendre hverken skrifttype,
skriftfarve eller skriftstgrrelser.

Det er ikke muligt at 2endre grafikken i PowerPoint-skabelon. Hvis
en lokal aktionsgruppe gnsker at a&ndre designet i skabelon, skal
det godkendes af Netvaerkscenteret.

Praktisk anvendelse

Nar PowerPoint skabelonen dbnes laves automatisk et nyt
dokument. Skabelonen anvendes til praesentationer eller oplaeg. For
at benytte skabelonen downloades den og gemmes pa eget drev,
hvorfra den dbnes. Herefter kan der skrives i PowerPoint-
skabelonen.
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10 Visitkort

Visitkort findes i to varianter — én pa dansk og én pa engelsk.
Logoerne er last, og | skal blot erstatte navne, adresser mv. med
jeres egne oplysninger. Skrifttype, skriftfarve og skriftstgrrelse er
kodet ind i skabelonerne. | skal derfor ikke sendre hverken
skrifttype, skrift-farve eller skriftstgrrelser.

Visitkortene er i en Word-skabelon. Hvis visitkortene skal laves af et
trykkeri, kan man anvende *.eps- formatet af logoerne og bruge
Word skabelonen som en guideline for udformningen af visitkortet.

Praktisk anvendelse
Visitkort kan bruges af koordinator, formand og andre, der kan have
behov for at videregive kontaktoplysninger.
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11 Web-banner

Webbanner findes som Photoshop-skabelon. Grafik og logo er en
del af skabelonen. Der ma ikke andres farve eller pd anden made
modificeres.

Praktisk anvendelse
Filerne er beregnet til at bruge pa de lokale aktionsgruppers
hjemmeside. Filen passer til Sitecores sider.

Skabelon anvendes til at lave et topbanner til aktionsgruppens
hjemmeside.
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