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Udfordringer @nsker

Betalingsdokumentation Tjekliste fra Livogland.dk
Frivillige timer Brugt udstyr

Offentlige tilladelser, lejekontrakt, De minimis erklaering
brugsret

Opfylde betingelser i tilbudsloven
Anden offentlig medfinansiering

Skiltning

BTAS tre tilfeeldigt udvalgte sager



Betalingsdokumentation

Mange sager mangler korrekt betalingsdokumentation jf. vejledning til projekter
version 1. juli 2018 side 49

Betalingsdokumentationen skal indeholde:

Bankoplysninger og kontooplysninger

Dato pa betaling

Betalings ID / koden fra faktura eller fakturaudsteders kontonummer

Overfart belgb



Betalingsdokumentation

Folgende former for betalingsdokumentation kan ikke godkendes:
Udskrift fra bogfaringssystemer kan ikke godkendes som betalingsdokumentation.

En erkleering fra leverandgren med stempel der tilkendegiver, at fakturaen er betalt,
og udskrift af leverandgrens bankkonto kan ligeledes ikke godkendes som
betalingsdokumentation.

Oplysning pa en faktura om, at den er betalt anses heller ikke som
betalingsdokumentation.

Hvis der er tale om indkab i supermarkeder, transportudgifter i form af togbilletter,
feergelflybilletter eller parkeringsbilletter, hvor det ikke er muligt at fa udstedt en
egentlig faktura, kan billetten eller kassebonen accepteres som dokumentation.
Erhvervsstyrelsen kan godkende kontantkgb pa op til 1.000 kr., mens kab med
Dankort og lignende kan godkendes uanset belgb. Udgifter, som er anfart pa fx
et dags dato bilag, kan ikke godkendes.



Frivillige timer

Korrekt udfyldt timesedler jf. vejledning til projekter version 1. juli 2018 side 21.

Der skal fgres timeregnskab med nedenstaende oplysninger for hver enkel person,
der udfarer frivilligt arbejde i projektet.

« Titlen pa projektet

« Navn pa personen, der udfgrer frivilligt arbejde.
« Dato for udfarelse af det frivillige arbejde.

« Antal timer for det frivillige arbejde.

« Huvilket arbejde og opgaver, der er blevet udfart

« Dato og underskrift fra den frivillige og fra tilsagnshaver.



Offentlige tilladelser

Ofte ikke oplyst om projektet kraever offentlige tilladelser f.eks.
byggetilladelse

Lejekontrakt, brugsret

Ofte ikke medsendt eller mangelfuld



Anden offentlig medfinansiering

Hvis tilsagnshaver har modtaget andre offentlige tilskud (fra
kommune, region eller offentlige fonde) til projekter, skal der
veere vedlagt tilsagnsbrev og kontoudtog vedr. det modtagne

tilskud.

Der mangler ofte tilsagnsbrev og kontoudskrift



Skiltning

Skiltning hjiemmeside — logo fremgar, men ofte mangler link til Kommissionen.
P& websider og andet elektroniskinformationsmateriale skal derindseettes link til Kommissionen.

https://ec.europa.eu/agriculture/rural-development-2014-2020 da

@nske - at der fremover medsendes link til hiemmeside.

Kopiaf annoncer og publikationer skal indsendes, hvis der gives tilskud

Der skal veere foto af skilt i de sager, hvor tilskud overstiger 375.000 kr. skiltet skal kun veere oppe i

projektperioden og veerei A3 format.

Sanktion 1 % af belgb til udbetaling


https://ec.europa.eu/agriculture/rural-development-2014-2020_da
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Bilag 3 Tjekliste til brug ved anmodning om udbetaling af LAG eller FLAG tilskud

Tilsagnshaver Projekret skal vere gennemfort af tilsagnshaver.

Fakturaer skal vere Fakturaer ckal vere ndstedt ol den tlsapnshaver, der star i tilsagnshrever.
mdstedt il tilsagnshaver

Er projektet gennemfort | Det er en betingelse for ndbetaling af tilskud, at projekiet er geonemfors i

som i filsagmet?

overenssiemmelsa med de betingelser, som fremzir af tilsagnes fra Erhvervsstyrelsen
Sog evit podkendelse af ®ndring i pod td, inden =ndringen iverkssies.

Er projektet gennemfort | Projekmperioden fremzr af tlsagnshrevet eller evenmells sodkendte

indenfor projekiforlEngelser. Alle fkmraer skal vere dateret inden for projekiperioden
projektperioden®

Er betaling sket Tilsagnshawver skal kunne dokwmentere, at projekudgifierne er betalt inden rettidiz
rettidigt? modtagelse af anmodning om sluudbetaling.

Hvor meget mi Ved anmodning om udbetaling ma ndgifterne under hver enkelr tlskudsherattigede
ndgiftsposterne afvige omkosmingsart kun overstize det godkendre m.gd op 1l 10 pct. Frivilligt arbejde eller
fra budgettet i tilsagnet? | timesatser for konsulenter og projektansane, ma ikke afvige uden ErbwervssryTelsens

godkendelse. Det er desnden en forndseming, at der er et tilsvarende mindre forbmg
pd en eller flare af de andre omkosmingsarter, siledes at det samlede godkendte
tilskudssrundlaz ikke er hojere end det oprindelize filskudssrundlaz.

Budgetendringer, der
altid skal godkendes

BudgetEndringer (omkosmingsart) , der er over 10 %a. Vied konsulenrydelser,
projektansetielser og frivillige skal alle ®ndringer godkendes, inden det s@mes 1
verk. Seg derfor i god dd. Endringer skal godkendes af LAGFLAG, der indsender
1l Erhvervssiyrelsen fil endeliz afgorelse.

Tdbetalingranmodning Log pa PROMIS oz udfyld og underskriv ndbetalingzanmodningen. Den
underskrevne anmodning skal uploades som bilag § PROMIS.

Bilagsoversigt Tdfyld bilagsoversigten med oplysning om alle bilag, der er rilskudsberemigede. Der
skal angives faknramunumer samt dato for betaling.

Bilag fil Bilag der vedl®=gges bilagsoversigten skal pafores et bilagsoummer svarende til det

ndbetalingzanmodningen | npummer, som anssger anforer i bilagsoversizien
Bilagene onmmereres og vedl=gges | den rekkefiolge, som de er anfort 1
bilagsoversigien

Bilagsnommerering Dier skal vere en rydelig sammenheng mellem bilagsoversigten, fakraerme og
betmlingsdokumentationen. Chvs. at man burtigt skal kunne se, at betaling 1 vedrorer
faktura 1 o fremzir som or. 1 pa hilagsoversisten — og =4 framdeles.

Fakturaer Eopi af alle faknuraer (pummererer), der er anfort pa bilagsoversigien, skal vedlegges
undbetalingsanmodningen. Fakmraen skal angive leverandoren og dennes CVE. or,
moms m.v. i henhold til 5EATSs regler.

Kreditnotaer Eopi af kredimotaer, bvis der findes sadanns. skal ogsa vedl=gges.

Falkturabelob Hvis der af en fakmra fremgar andre belob end det, der er tilskndsherertget, skal da
tlskudsherettigede belob femhmves, og belobet skal svare til det, der er anfort i
bilagsoversigien

Dokumentation for Deer skal vedlegees dobumentation for, at alle fkmraer er betalt. Dette kan gores ved

betaling (ndskxift fra atvedlegze kopi af{en ndsknift af betalingzdetaljer fa banken, der viser, at

bank) fakmrandsteder ogsa or den, der modeager belobet. Udskrift fra bogferingssystemer
kan ikke godkendes som betalingsdokumentation. Dette z=lder ogsi for kommmmer,

Anden offentlig Eopi af dokumentation for modtagelse af snden offentliz medfinancsiering, bvis der

medfinansiering indgir anden offentliz medfinansisring i projektet.

Mellemfinansiering Hvis du har faet mellemfinancisret dit projekt, skal dokumentaton for dete
vedlegzes udbetalingsanmodningen D skal i ovrige, senest 14 dage efer, af du har
maodtaget udbetalingen af LAGTFLAG midler, indsends dokumentation al ERST for,
at du har betalt det mellemfinansierede tilbage dl den rette part.

Frojektansetielse Hvis tilsagnshaver har modmget tilsagn om tilskud il projektansatte, skal

ans@ftelseskonmakter for de projekiansatte, lonsedler og tmeregnzkab vedlEgzes.
Fontrakten skal vere underskrevet o daterst af bade den ansatte o projektholder
inden den indsendes med lonsedlerne med ammodningen om shrmdbetalinzen.
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Eejseafregning

Ext. rejseafregminger for tilsagnchaver og dennes projektansatie, bis der er opnaet
tilsagn om Hlskud rejsend gifter.

Frivillizt arbejde og

Timeopgerelser for frivillige, hvis der er opnaet tilsagpn om tilskud Gl fovilliz:

projeltrelevante arbajde. Disse skal vere underskrevet af bide den frivillige og tilsagnshaver og

transpertomkosininger angzive de opeaver den fivillize har wdfort.

Erugt ndstyr Erklering fra smlger om, at der ikke tidligere. dvs. de seneste 7 ir, er ydet EU-dlskud
1il det pazmldende bruzte udstyr, hvis der er opnaet tilsagn om tilskud til kb af brugt
udstyT.

Rimelize prizer oz Tilsagnshaver skal kunne dokwmentere, at der er tale om rimelipe priser, og at

udbudsregler tilbndslovens regler er overholdt ved bygze-og anl=zsprojekter over 3000 kroner

sks. moms. Der er serliz opmerksombed pa tilbudslovens § 12, stk 5. Hvis man ikke
antapger det billigste tilbud/'ekonomizsk mest fordalagnize bud 1 forbindelse med
underhindsbuddet, fordi bygge-og anlegssagen lizger semere i projektet, skal man
pannemfore en ov budninde, nar det er akuelt.

Frist for ind:sendelse af

Ansozningen om udbetaling skal vare den lekale akdonsgrappe i hende senest to

anmoedning om manedsr efter projektperindens udloh, madmindre Erhversstyralsen ]35: givat

udbetaling dispensation Den lokale LAG sender derefier anmodningen videre, saledes at den
kan vere Erbwervsstyrelsen i hende senest én mined herafter.

Besigtizelse ved tilskod Forud for udbetaling af tilskud skal projektet besigtizes af et bestyTelsesmedlem eller

over 100.000 kr. af koordinatoren for aktionsgruppen. bvis tlskudsbelobet er 100,000 kr_ eller derover.

De minimis Die minimis exklering er en erklernng om, at vitksomheden ikke modager EU midler

(Erhvervsprojekter hvor | pa mere snd 200,000 euro over en periode pa e regnsksbsir hemmder aret for

stotten kan vaere modtagelse af LAG midler.

konkurrenceforvridends)

Owrige bilag Bilag som fremgir af tilsagnshrevet under serlize batingelser.

Skiltning Fotodokumentation for overholdte skiltmmgskraw. Dette fremgar af tilsagnshrevet.
Gelder for LAG projekter med stottetilsazn pa over 375,000 kr. oz z=lder ikke for
FLAG-projekier.

Formidling o=z Dier skal indsendes dokumentation for, at der er anvendt loze som anzivet 1 dlsagnet

markedsforing — dws. pa fx flvers, programmer og liznende. Hvis tilsagnshaver har en hjemmeside
eller andet elektronisk materiale, skal EU logo ogsé fremea her, sammen med link til
Den Europeiske Landdistriktsfond for Udvikling af Landdistrikterne (ELFUL). Man
skal kunne se selvet dette link p3 hjemmesiden:
htip://ec.enropa.en/agriculinre/ rural-development-2014-2020/index_da him, og
nar man wykker herpa, skal man komme direkts ind pa ELFUL hjemmesidan.

Shotrapport {Indgar smart i PROMIS)Udfyldt shorapport. Den afsluttende projekirapport skal

indeholde en redegorelse for de aktiviteter, der er gennemfort | forbindelse med
projektet samt projektets forventede og opniede effekter og ckal vere underskrevet af
tilsapnshaver.

Delvis momsregistreret?

Hvwis trilsagnshaver er delvis momsregistrersat, skal anmodningen om wdbetaling af
tilskud weEre vedlagt et "Bindende svar” fra SEAT, bvor det bekreftes, at det er
ansozer, der endelizt berer en del af momsudgifterne i projekie:

Godkendelser fra Eopi af godkendelse eller erklerng fa offentliz myndighed skal vedleggss, hvis

offentlize myndizheder rennemforelse af projektet krever en godkendelse af en offentliz myndizhed £ en
byggetilladelse eller en miljogodkendelse.

Er investeringen For projekter som har modtaget over 1000300 kr. i tilskud skal shotrapporien vere

gennemfort? vedlagt fotodokumentation for, at investeringen er gennemdrt.
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Brugt udstyr

Ansgger skal indhente en tro- og loveerklaering fra seelgeren af
det pageeldende udstyr om, at der ikke inden for de seneste 7
ar, er givet EU- eller nationale tilskud til det pagaeldende udstyr.

11



De minimis erklzering

De minimis erklaering skal foreligge, hvis betingelse fremgar af
tilsagnsbrev.

12



1 stk. juletrae
230, 00 kr

Radgran pr. m. 90 kr.
Nordmannsgran pr. m. 110 kr.




Bygge- og anleegsudgift pa over 300.000 kr.

Hvis der i tilsagnet star, at tilsagnshaver skal opfylde betingelsernei tilbudsloven,
skal der foreligge falgende dokumentation pa udbetalingstidspunktet:

Opfordringsskrivelser med angivelse af modtagere og kriterier (billigste
eller gkonomisk mest fordelagtigt)

Afviste tilbud
Valgte tilbud

Fakturaer

Tjekliste for udbud skal anvendes og journaliseresi BTAS.
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Hvordan forlgber et udbud?

Ansgger sender skriftlig
opfordring til at give tilbud
til mindst to leverandgrer

| opfordringen skal
KRITERIER* for valget af
leverandgr beskrives.

Ansgger sammenligner Ansgger acceptererdet ene Evt. nyt

tilbuddene ud fra det valgte tilbud, og afviser det andet. udbud, hvis

kriterie. Kontrakt underskrives opg?ven
udvides

v v \ 4 v
A A A

Evt. Forhandling (ma kun

Tilbuddene modtages vaere med lavestbydende

hvis kriteriet er “laveste
pris”)

Faktura modtages af
ansgger/ordregiver

15



Forskellen mellem rimelige priser og udbud

Ansggning Tilsagn Udbetaling

Dokumentation af rimelige priser \ !

ved to tilbud. IKKE krav om skriftlig
opfordring og kriterier.

Men hvis | har fulgt og fglger
udbudsreglerne, kan | vaelge en af
de to tilbudsgivere.

D D
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Regler om licitation

Overordnet set indeholder det samlede materiale ved en
licitation:

En beskrivelse af den gnskede anskaffelse (en
kravspecifikation).

Kriterierne for kontraktens tildeling (laveste pris eller det
gkonomiske mest fordelagtige tilbud og hertil eventuelle
underkriterier).

Kontraktvilkar, herunder betingelser vedrgrende kontraktens
udfarelse.
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Hvilken dokumentation skal der vaere i en
udbetalingssag for overholdelse af tilbudslov?

Beskrivelse af indkgb (kravspecifikation)

Opfordringsskrivelse

Evt. endringer (ikke grundlzeggende)

Tilbud — mindst 1

Faktura svarende til tilbud

Evt. supplerende information vedr. a2endringer, annullation,
beslutning, underretning

18



Nedseettelse af tilskud ved mangler

Nar kontrollen viser, at udbudsreglerne ikke er overholdt, traeffer
vi afgarelse om at nedsaette det tilskudsberettigede grundlag.
Nedsattelsen skerud fra en vurdering af alvoren og omfanget
af forseelsen.

Hvis det er bygge- og anleegskontrakter efter tilbudsloven som
ikke har overholdt reglerne, nedsaetter vi tilskuddet med
maksimalt 25 %. Sanktionen gradueres efter alvor og omfang, sa
mindre forseelser giver en nedsaettelse pa 10, 5 eller maske 0 %.
Sanktionerne fremgar af udbuds-tjeklisten.
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Nedseettelse af tilskud ved mangler

Det er fakturabelgbet pa den tilskudsberettigede udgift, der skal
nedseettes. Efter nedsaettelsen beregnes tilskudsbelgbet som
saedvanlig.

Er ansgger ikke momsregistreret og fakturabelab er inkl. moms,
er sanktion ogsa inkl. moms.

For at undga at vi sanktionerer ansgger dobbelt, skal en evt.
nedsaettelse pa grund af udbudsreglerne ske efter, vi
sanktionerer efter 10 % reglen.
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Oplysning til udbud

Udbud ved rateudbetaling — hvis anlaegsarbejde er starre end 300.000 kr.
ekskl. moms, skal tilbudsloven overholdes og udbudsmateriale fremsendes.

Udbud ved slutudbetaling efter rateudbetaling — hvis der er nye udgifter pa
anlaegsarbejde i forhold til rateudbetalingen, skal udbudsmateriale
fremsendes med mindre alt materialet er medsendt ved anmodning om

rateudbetaling.
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BTAS tre tilfeldige sager

MLGP-E-16-0664 Det gode eksempel med en udgiftsart.

MLGP-E-18-1031 Faktura far projektstart, udlgser 10%

sanktion, ikke sggt igangseetningstilladelse.

MLGP-R-17-1006 Lav tilskudsprocent, budgetsendring.

Faktura pa ny budgetart er far dato pa
budgetaendring og ikke tilskudsberettiget.
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